AYUNTAMIENTO DE LEKEITIO

ORDENANZA PARA LA PARTICIPACION CIUDADANA
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EXPOSICION DE MOTIVOS

El objeto de este reglamento es establecer un sistema transparente entre el
Ayuntamiento de Lekeitio y sus vecinos y vecinas, para asi poder mejorar tanto el
didlogo y la proximidad entre la institucidén y sus vecinos, como la rendicidn de cuentas,
entre otras cosas. En suma, serd un instrumento para profundizar en la participacidn
ciudadana.

En esta ordenanza se establecen las medidas para regular la actitud participativa del
Ayuntamiento.

El Ayuntamiento se compromete a que los derechos a la participacion de la ciudadania
gue se regulan en este reglamento sean efectivos. Asi, tratard de tener disponibles los

mecanismos y medios necesarios para ello. Es fundamental que la relacién y la

comunicacién entre vecinos y Ayuntamiento sean claras, fluidas y transparentes.

Asimismo, los derechos y obligaciones reconocidos en este reglamento seran respetados

y ejecutados, y se exigiran las responsabilidades pertinentes.

La legislacidn a respetar en la aplicacion de esta ordenanza sera la siguiente:

Ley 7/1985, de 2 abril 1985, reguladora de las Bases del Régimen Local

Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas
y del Procedimiento Administrativo Comun

Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de proteccion de datos de caracter personal

Ley 19/2014, de 29 de diciembre, de transparencia, acceso a la informacién publica y
buen gobierno.

Ley 22016, de 7 de abril, de Instituciones Locales de Euskadl

Cuando se utilicen los términos "ciudadano/ciudadana" o “vecino/vecina” en este
reglamento, se entendera que se refieren a las personas que cumplan los requisitos

recogidos en el articulo 1.
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ARTICULO 1.- CONCEPTO DE VECINO/VECINA DE LEKEITIO
Vecino o vecina de Lekeitio es quien cumple los siguientes requisitos:
A. Cualquier persona que esté empadronada en Lekeitio.

B. Una persona mayor de 18 anos.

ARTICULO 2.- DERECHO A LA PARTICIPACION

A. Todos los vecinos tendran derecho a participar, tanto directamente como
mediante asociaciones constituidas legalmente, en los asuntos que
afecten a su municipio, utilizando para ello las herramientas, foros y
cauces regulados en este reglamento.

B. Cualquier vecino que esté interesado en los asuntos vinculados a la
actividad municipal tendra derecho a participar. Respecto a las consultas
populares o referéndums, solo tendran derecho a participar los vecinos

con derecho a voto empadronados en el municipio.

ARTICULO 3.- EXCEPCION
Los vecinos mayores de 16 afios también tendran derecho a participar en

ciertos asuntos, siempre que se manifieste y justifique adecuadamente.

ARTICULO 4.- DERECHO A LA INFORMACION

Para que la participacidn ciudadana sea efectiva, es necesario que las personas
reciban con antelacidn informacién integra, satisfactoria, amplia, transparente,
objetiva y de calidad, a fin de que puedan tener un conocimiento claro y veraz
sobre las actividades municipales. Cualquier vecino o vecina tiene derecho a
solicitar informaciéon de su interés sobre las actuaciones municipales y sus
antecedentes, y en general, sobre todos los servicios y actividades municipales

de acuerdo con las disposiciones legales vigentes y la presente Norma.

Las personas fisicas, personas juridicas, entidades y plataformas o redes
constituidas de acuerdo con lo establecido en la ley dispondran, previa solicitud

gue no precisa ser motivada, del derecho de acceso a la informacidn publica en
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los términos recogidos en la legislacion basica en materia de transparencia que
regula esta materia y de acuerdo con lo que se prevé en esta ley, asi como de
conformidad con lo que se establezca en los reglamentos o acuerdos

municipales.

ARTICULO 5.- DERECHO A LA AUDIENCIA

Los vecinos y vecinas tendrdn derecho a reunirse con el alcalde o edil
correspondiente previo establecimiento de horario y cita. Tendrdn preferencia
las personas que deseen audiencia en la tramitacién de un procedimiento o las
gue tengan un interés directo y legitimo en las actuaciones que se proponga

realizar el Ayuntamiento.

ARTICULO 6.- DERECHO A CONSULTAR ARCHIVOS Y REGISTROS

Todos los vecinos y vecinas tienen derecho a obtener copias y certificaciones
acreditativas de los actos y acuerdos del Ayuntamiento, asi como derecho a
consultar los archivos y registros municipales, en los términos y con los limites
previstos en la legislacién vigente. Si el Ayuntamiento de Lekeitio decide denegar

o limitar este derecho, debera hacerlo mediante resoluciéon motivada.

ARTICULO 7.- DERECHO DE INFORMACION SOBRE LOS PROCEDIMIENTOS EN
CURSO

Los vecinos y vecinas de Lekeitio tienen derecho a conocer el estado de
tramitacidn de los procedimientos en los que tengan la condicién de interesados
y a obtener copias de los documentos contenidos en ellos, en los términos y con
los limites previstos en la legislacion; asi como a recibir informacion y orientacion
acerca de los requisitos exigidos para las actuaciones que se propongan realizar.
Segun el articulo 49 de la Ley 7/1985 Reguladora de las Bases de Régimen Local,
se dara el tramite de audiencia previsto a aquellas entidades ciudadanas cuyo
objeto social o finalidad esté directamente relacionado con el objeto de la

regulacion.
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El Ayuntamiento dispondra de informacidon accesible en el caso de los
procedimientos de interés general, o frente a procedimientos que afecten

directamente a una zona urbana o barrio concreto.

ARTICULO 8.- DERECHO A CONOCER EL ESTADO DE LOS PRESUPUESTOS

Todos los vecinos de Lekeitio tienen derecho a conocer el estado de tramitacion
y grado de ejecucién del presupuesto ordinario del Ayuntamiento, asi como el
estado de la liquidacidn anual.

Cada cuatro meses se informard en sesidn plenaria sobre el estado de ejecucién
de los presupuestos. También se informard sobre el estado de ejecucién
mediante los sistemas de comunicacién municipales.

A la hora de elaborar los presupuestos anuales se impulsard la participacién
ciudadana. Antes de aprobar los presupuestos, cada comisién municipal
trabajara en la seccién que le corresponda y, asimismo, el boceto desarrollado
por el Ayuntamiento serd presentado a los vecinos, que dispondran de cauces
para aportar sus sugerencias. Tras recoger las aportaciones, la propuesta
definitiva se pondra de nuevo a disposicién de los vecinos y vecinas de Lekeitio.
Se garantizard que los procesos relacionados con los presupuestos puedan ser
seguidos mediante todas las herramientas de informacién y comunicacién

necesarias.

ARTICULO 9.- DIFUSION DE INFORMACION SOBRE LOS ACUERDOS Y
ACTUACIONES MUNICIPALES

a. Se informara sobre los actos y procesos de participacién ciudadana que

se produzcan. Se procurara, especialmente, dar a conocer los planes

urbanisticos y proyectos estratégicos aprobados por el drgano

competente, los periodos de informacion publica y la agenda de

actividades, asi como los asuntos importantes y los que conlleven
cambios significativos.

b. La informacion sobre las actuaciones municipales evitard incluir

valoraciones, centrandose en la informacion detallada de las distintas
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alternativas existentes, en las razones objetivas habidas para la decision

de que se trate y el estado de tramitacion en que se encuentre.

El Ayuntamiento hara publicas las convocatorias y érdenes del dia de las
Comisiones Municipales en su pagina web (www.lekeitio.eus). A este
efecto, el Ayuntamiento de Lekeitio establecerd un protocolo donde se
recogeran los plazos minimos etc. Asimismo, habra horarios de
participacidon ciudadana, preferentemente al atardecer y tratando de
mantener unos dias concretos.

Sin perjuicio de lo dispuesto por la normativa vigente sobre notificacion
y publicacion de actos y acuerdos, el Ayuntamiento dard publicidad a los
acuerdos del Pleno y de la Junta de Gobierno Local a través de los
medios que considere oportunos, como el sitio web y el tablén de

anuncios municipales.

ARTICULO 10.- ORGANIZACION MUNICIPAL PARA LA INFORMACION

1. Atencién general:

a.

El servicio de atencién municipal recibird y canalizard las peticiones de
informacion, ofrecerd informacién sobre el Ayuntamiento y su
funcionamiento y sobre las actuaciones que se estén realizando en la
localidad. (Ver el anexo acerca de la utilizacion de recursos municipales y
procedimientos para realizar solicitudes generales)

La atencidn a prestar por el servicio serd presencial, telefénica y a través
de las nuevas tecnologias de la informacién y la comunicacion.

A estos efectos, se dotard de los medios humanos, materiales vy
tecnolégicos necesarios, y se organizara de manera que el servicio que

preste sea agil y eficaz, en un horario lo mas amplio posible.

2. Sistemas de informacion:

El Ayuntamiento utilizard todos los medios a su alcance con el fin de transmitir

informacion de los acuerdos y actividades municipales y facilitara su mas amplia

difusién por todo el municipio.
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El Ayuntamiento elaborard un plan de comunicacion, donde se definira un
planteamiento para transmitir la informacién municipal de manera regular y
transparente a los vecinos y vecinas de Lekeitio. La difusién de la informacién se
realizard a través de distintos formatos de papel (revista municipal), medios
basados en las nuevas tecnologias de la informacién y la comunicacidn (redes
sociales, pdagina web, bandos...), asi como a través de formatos urbanos o
cualquier medio adecuado para difundir la informacién municipal.

El Ayuntamiento deberd utilizar otro tipo de cauces para informar a los vecinos
gue no dispongan de medios electrdénicos. La informacidn a difundir, sea cual sea
su formato, debera ser veraz, de facil acceso, no discriminatoria por razén de
sexo y no sexista, clara, sencilla y concisa. Ademads, debera articularse a través de
mensajes entendibles por la ciudadania, utilizando especialmente videos,
graficos, fotos, dibujos y cualquier otro medio de composicidn de la pagina o del
soporte documental que pueda ayudar a comprender mejor a la ciudadania el

alcance de la informacién proporcionada.

Sitio web municipal:
La administracion municipal fomentara el uso de las nuevas tecnologias de la
informacion y la comunicacion mediante el desarrollo de su sitio web, con los
objetivos siguientes:
a. Facilitar al mdaximo las gestiones con la administracion municipal
mediante la implantacion de servicios de administracién electronica.
b. Ofrecer informacién actualizada sobre la actividad administrativa del
gobierno municipal y la actividad institucional municipal.
c. Posibilitar la canalizacidn de quejas, propuestas, peticiones y sugerencias
de los vecinos de Lekeitio.
d. Poner a disposicion de los ciudadanos las actas de comisiones y plenos.
e. Recibir informacién actualizada en torno a los procesos de participacion.
f. Agenda actualizada de las comisiones municipales y reuniones de
equipos de trabajo.

g. Otros
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4. Informacion dirigida a los vecinos de Lekeitio:

Las obligaciones minimas de transparencia en este ambito son las siguientes:

a. Se publicardan los proyectos de ordenanzas y reglamentos y de
presupuestos de las entidades locales, al menos inmediatamente
después a su aprobacién inicial, cifiéndose a lo establecido en los
procesos de participacién correspondientes.

b. Seran publicos asimismo los acuerdos adoptados por el Ayuntamiento
qgue conlleven una interpretacion del Derecho o tengan efectos juridicos.

c. Los informes o dictamenes de d6rganos consultivos seran, asimismo,
publicos.

d. La memoria y conclusiones del proceso de participacidn ciudadana,
cuando lo hubiere.

e. Los procesos participativos iniciados, en curso y concluidos. En particular,

los informes en relacion con tales procesos.

5. Informacion sobre gestion publica:
a) Seran publicos los contratos formalizados, con indicacion del
objeto, la duracién, el importe de licitacidn y de adjudicacién, el
procedimiento utilizado para su celebracidn, los instrumentos a través de
los cuales se ha publicitado, el nimero de licitadores participantes en el
procedimiento y la identidad de la adjudicataria, asi como las
modificaciones del contrato. También seran publicas las decisiones de
desistimiento y renuncia de los contratos.
b) Los contratos menores se publicaran trimestralmente de forma
agregada y quedara constancia de ellos durante al menos 12 meses
desde su publicacion.
c) La relacidn de los convenios suscritos, con mencidn expresa de las
partes firmantes, su objeto, duracién y modificaciones, asi como de las
prestaciones y, en su caso, obligaciones econdmicas derivadas de los

mismos.
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d) Las encomiendas de gestién que se firmen, con indicaciéon de su
objeto, presupuesto, duraciéon, obligaciones econdémicas y
subcontrataciones, con mencidn expresa de las personas adjudicatarias,
procedimiento seguido para la adjudicacion e importe de esta.

e) Las subvenciones y ayudas publicas concedidas, con indicacién de su

importe, objetivo o finalidad y beneficiarios.

ARTICULO 11.- PARTICIPACION ACTIVA

La participacion ciudadana es un complemento y una via de profundizacién en la
democracia representativa. En ningln caso la participacién supondrd menoscabo de las
facultades de decision que corresponden a los érganos representativos; al contrario,
fortalecera y enriquecera dichas facultades. El Ayuntamiento garantizara que la
participacion se dé en condiciones de igualdad, adoptando las medidas especificas para
impulsar la participacion de los colectivos habitualmente menos representados por
razon de género, ciclo de vida, diversidad cultural e identitaria, situacién socio-
econdmica, capacidades o conocimientos.
1. Derecho a hacer peticiones y sugerencias generales:
Todos los vecinos y vecinas tienen derecho a hacer peticiones generales y
sugerencias y manifestar sus quejas al Ayuntamiento, siempre que sean asuntos
de competencia municipal. También pueden tratarse las solicitudes de mediacién
en casos cuyos asuntos estén fuera de las competencias municipales.
En dichos casos, el Ayuntamiento pondra a disposicion de los vecinos la hoja de
solicitud tanto en formato digital como fisico. Para responder a las peticiones se
respetard un plazo determinado que figurara tanto al formular la solicitud como
por escrito en el propio formulario. Todas las peticiones recibirdn una respuesta
razonada. En cuanto a las peticiones, serdan de aplicacién las normas vy el
funcionamiento establecido en el anexo correspondiente. (Ver anexo sobre
peticiones).

2. Derecho a la iniciativa popular:
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Los vecinos y vecinas que figuren en el padrén de habitantes y puedan votar
podran ejercer su derecho a la iniciativa popular para realizar sus propuestas en
asuntos de competencia municipal.

La iniciativa tendrd que ir suscrita, al menos, por el diez por ciento (10%) de los
vecinos y vecinas del municipio, y debera ser sometida a debate y votacion en el
Pleno, requiriéndose previo informe de legalidad del Secretario General del
Pleno.

Cuando la iniciativa afecte a derechos y obligaciones de contenido econdmico
del Ayuntamiento, el informe serd remitido a Intervencién. Asimismo, debera
emitirse informe previo de los servicios técnicos del drea municipal a la que
corresponda el ambito de actuacion afectado. Estos informes serdn elaborados
en el plazo maximo de treinta (30) dias laborables.

Si la iniciativa propuesta fuera de la competencia del Pleno, sera tramitada como
Proposicién. Si lo fuera de cualquier otro érgano municipal, sera tramitada en la

forma que corresponda.

ARTICULO 12.- LA CONSULTA POPULAR

Los vecinos y vecinas podran ser consultados respecto a asuntos municipales de
especial relevancia.

Para la realizacién de la consulta popular, el Pleno municipal debera acordarlo
por mayoria absoluta y tramitarlo conforme a lo previsto en el articulo 71 de la
Ley 7/1985, o norma que lo sustituya. Cada consulta tendra su propia normativa.
El objetivo siempre sera impulsar la participacion.

Las consultas también se podrdn plantear mediante iniciativa popular. Las
peticiones de consulta suscritas por el treinta por ciento (30%) de los vecinos y
vecinas seran tramitadas directamente por el Pleno municipal. Para ello, una vez
aprobada por el pleno se pondran en marcha los pasos para la consulta,
rrequiriéndose previo informe de legalidad del Secretario General del Pleno.

Las peticiones de este tipo se trataran como iniciativas populares. Si es posible y

procede, las citas electorales seran aprovechadas para realizar consultas.
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ARTICULO 13.- CAUCES PARA IMPULSAR LA PARTICIPACION

El Ayuntamiento promovera la realizacion de procesos participativos que
permitan la incorporacién del mayor numero de personas en las fases de
preparacion de la actuacién municipal, ejecucién y evaluacién posterior. Para
eso, sera imprescindible realizar una comunicaciéon adecuada, cumpliendo los
requisitos recogidos en el articulo 10 de esta ordenanza.

En proyectos de especial relevancia y en el proceso de preparacion del
presupuesto municipal se ofreceran técnicas y metodologias para Ia
participacién.

En temas referentes a las Normas Subsidiarias o PGOU, sera el Consejo Asesor
de Planeamiento Municipal el érgano que garantizarda e impulsard Ia
participacién de las entidades y de la ciudadania de Lekeitio. Este Consejo
disefiara las metodologias de los procesos de participacion, teniendo en cuenta

los principios que se enumeran en el parrafo siguiente.

Las técnicas y metodologias participativas deberan aportar al proyecto en que se

utilicen orden y coherencia, igualdad y formas de hacer (garantizar la

accesibilidad, impulsar el equilibrio entre sexos, la inclusién, el intercambio de

informacién transparente, sencilla y fluida, horarios y espacios adecuados...),

definiendo con claridad los limites y posibilidades del proyecto.

El Ayuntamiento de Lekeitio pondra a disposicion de los vecinos y vecinas

diferentes canales de participacién:

1. Estructuras estables: Comisiones municipales, equipos de trabajo y Plenos.

Tanto en las comisiones municipales como en los plenos o en los
equipos derivados de las comisiones, la participacidn estara abierta a
todos los vecinos y vecinas del municipio. En cualquier caso, cada
d6rgano serd responsable de cumplir ciertos requisitos de
funcionamiento. (Ver anexo sobre estructuras participativas). A ese
efecto, los ciudadanos tendran acceso a informacién transparente y
se les facilitara la posibilidad de participar de manera presencial y no
presencial.

2. Estructuray foros correspondientes
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La participaciéon ciudadana se impulsara necesariamente en los
siguientes asuntos:
=  Planes generales de ordenacidn urbana y decisiones estratégicas
relacionadas con el planeamiento urbanistico.
=  Procesos de presupuestos anuales.
= Temas presentados mediante iniciativa popular, tras seguir la
normativa y el cauce establecido.
=  Asuntos populares basados en la tradicién y en el dia a dia.
C) Los asuntos de debate y los procesos abiertos en marcha tendran
su respectivo plan de participacion y su plan de comunicacién,
siempre de cara al cumplimiento de las condiciones relativas al
intercambio de informacion.
3. Trabajo vecinal
En asuntos concretos, el Ayuntamiento podrd convocar a los vecinos para

realizar trabajos vecinales.

= Eltrabajo vecinal sera un trabajo voluntario.

=  Podra tomar parte cualquier persona mayor de 18 afios. Los menores de
dieciocho solamente podran asistir a trabajos vecinales de finalidad
didactica, y siempre que cuenten con el permiso de sus padres o
responsables legales.

= El Ayuntamiento de Lekeitio dispondra de un seguro al objeto de cubrir
los riesgos de los trabajos vecinales, en los términos y condiciones
mencionados en la pdliza correspondiente.

= El Ayuntamiento facilitara los recursos humanos y materiales a su
alcance para realizar trabajos vecinales.

= También facilitara el trabajo vecinal derivado de iniciativas populares,

siempre que sean trabajos en beneficio del municipio.
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ANEXO 1: USO DEL ESPACIO Y LOS RECURSOS MUNICIPALES

En este anexo se regula el uso de los espacios y recursos del Ayuntamiento de Lekeitio.

Estos son los espacios y recursos que se ofrecen para llevar a cabo diversos actos:
e Plaza de la Independencia.
e Quiosco de la Plaza de la Independencia.
e Saldn de actos del Ayuntamiento.

e Escaleras principales del Ayuntamiento.
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e Eskolape.

e Sala Barandiaran.

e Vateres situados bajo la Plaza de la Independencia.

e Espacio denominado Plaza Gorria.

e Instalaciones deportivas.

e Diferentes espacios dentro de la Casa de Cultura.

e Sala de cine lkusgarri.

e Dependiendo del acto a realizar también se podran utilizar otros espacios, previa

solicitud y tras realizar la valoracién necesaria.

Ademas, los vecinos y vecinas de Lekeitio también tendran acceso a los siguientes
recursos:

e Escenario y plataformas. (En casos particulares y después de analizarlo)

e Vallas.
e Mesas.
e Sillas.

e Equipo de megafonia.
e Utensilios de limpieza.
e Electricidad.

e Cohetes.

e También se podra solicitar la ayuda de la policia municipal y la brigada.

La posibilidad de uso de espacios y recursos se expondra de manera clara y sencilla en

los diferentes medios de comunicacidn municipales.

Deberd realizarse una solicitud para utilizar los diferentes espacios y recursos
disponibles. Las solicitudes se pueden realizar de forma presencial en el servicio de
atencién principal del Ayuntamiento. En caso de querer utilizar los espacios de la Casa de
Cultura, las solicitudes se podran realizar en la propia Casa de Cultura; en cuanto a la sala

de cine lkusgarri, habra de cumplimentarse una solicitud diferenciada. Ademas de
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fisicamente, también existira la posibilidad de realizar la solicitud a través de la pagina

web municipal.

En el caso de las solicitudes, serdn de aplicacidn las siguientes normas:

1. NORMAS GENERALES

= Para poder llevar a cabo actos en el municipio, el solicitante deberd ser una asociacién
de Lekeitio legalmente constituida.
A la hora de elaborar el programa, tendran preferencia los actos que se repitan
anualmente. Si en un mismo dia se solapan dos actos se informara del problema a los
interesados para que puedan llegar a un acuerdo.
La solicitud se efectuard a nombre de una persona fisica debidamente identificada y
mayor de edad, que sea miembro de la asociacion. Dicha persona sera la responsable
de las incidencias que pudieran ocurrir.
La solicitud se presentard en el Ayuntamiento con una antelacion de 15 dias
laborables. Si se presenta mds tarde, no se tramitard (no se admitira).
Solamente se podra realizar una solicitud por cada acto, donde se detallaran todos los
recursos a utilizar. También se especificara si serd necesaria la ayuda de la policia
municipal o la brigada.
Respecto a las solicitudes ordinarias, el Ayuntamiento resolverd en un plazo de 72

horas. La resolucion sera comunicada al representante de la asociacién.

En el impreso a rellenar existird la opcion de aceptar algunas cosas y denegar otras, si
fuera imposible cumplir todo lo declarado en la solicitud.

En el impreso de solicitud puede figurar el coste de lo solicitado (montajes,
desmontajes y demas recursos) a fin de que el solicitante esté al corriente.

Los recursos municipales se destinaran a actos a desarrollar en el municipio.

No se destinaran recursos municipales a actos a ejecutar en el ambito privado y para

beneficio privado.
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Los casos excepcionales (solicitudes de ultima hora...) seran dirigidos a la Alcaldia
como solicitudes especiales.
Las solicitudes relacionadas con actos deportivos se tramitardn directamente en el

polideportivo.

1.1. MESAS Y SILLAS

El Ayuntamiento de Lekeitio y la asociacién de comerciantes Kitto tendran preferencia
para utilizarlas, pues fueron compradas entre ambos.

Este material ha de usarse en el municipio.

A lo sumo se podran solicitar las sillas que dispone el Ayuntamiento.

A lo sumo se podran solicitar las mesas que dispone el Ayuntamiento.

Se entregaran en las mismas condiciones en que se cogieron, de lo contrario se
adoptaran las medidas oportunas.

Las sillas que no se entreguen deberan ser abonadas (cada silla cuesta 25 euros y cada

mesa 60 euros). Si la cantidad no ha sido abonada transcurrido un mes desde la

comunicacién del coste al solicitante, se adoptaran las medidas oportunas (a la

asociacion solicitante no se le admitird la préxima solicitud y si dicha asociacidn recibe

alguna subvencion del Ayuntamiento se le restara la cantidad correspondiente).

1.2. SALA IKUSGARRI:

El Ayuntamiento de Lekeitio suscribié un contrato de arrendamiento con la Parroquia de
Lekeitio el 23 de setiembre de 2013 al objeto de encargarse del uso de la sala de cine
Ikusgarri. El Ayuntamiento de Lekeitio desea regular el uso del cine mientras el contrato
esté vigente, ofreciéndoselo a los grupos culturales y deportivos del municipio asi como

al resto de agentes.

1.2.1. Normas generales:
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En el cine lkusgarri se llevaran a cabo actos de caracter publico; no se podra
pedir la sala para hacer una reunidn privada, por ejemplo (excepto las del
capitulo 1).

Solamente se utilizarda como sala de actos audiovisuales: obras teatrales,
proyeccion de peliculas, conciertos, charlas o conferencias, presentaciones...

El dinamizador cultural, colaborando coordinadamente con la asociacidon
Zinemazaleen Elkartea, se encargara de coordinar la utilizacion del cine Ikusgarri
(otorgamiento de facultades, calendario, tramitacion de permisos, etc.).

En ningun caso se superara el aforo del cine (288). Para eso, los organizadores
deberan adoptar medidas de control del aforo.

En la sala no se podra comer ni beber.

Los recursos municipales se utilizaran adecuadamente: El proyector de cine, en

principio, solo se usard para proyectar peliculas.

1.2.1.1. Tendran prioridad los actos organizados por el Ayuntamiento de Lekeitio

La solicitud de utilizaciéon de la sala lkusgarri deberd ser realizada por un

representante o trabajador con capacidad técnica suficiente, que a su vez sera el

responsable de su correcto uso.

La capacidad se adquirird aprendiendo cémo se utiliza la sala (de la mano del
técnico de cultura).

Cada departamento municipal contara con sus propios responsables para poder
organizar sus actos. Otra alternativa consiste en contactar con alguien que
conozca bien cémo utilizar la sala.

El coordinador de cultura se encargara de recoger las solicitudes.

Una vez utilizada la sala, se dejard tal y como estaba: Limpia y ordenada, asi
como el cuadro eléctrico, etc.

Sera responsabilidad del solicitante.

Si no se cumplen las condiciones citadas anteriormente, el Ayuntamiento de

Lekeitio adoptara las medidas oportunas.

1.2.1.2. Actos organizados por grupos culturales o deportivos.

Los organizadores seran asociaciones constituidas legalmente.
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1.2.1.3.

Tendran prioridad los actos que cuenten con el apoyo del Ayuntamiento y se
repitan anualmente.

La solicitud de utilizacidon debera ser realizada por alguien con capacidad técnica
suficiente, que a su vez sera el responsable de su correcto uso.

La capacidad se adquirird aprendiendo cémo se utiliza la sala (de la mano del
técnico de cultura).

Los responsables de los grupos culturales se pondran en contacto directamente
con el dinamizador cultural.

En lo que respecta a los grupos de deporte, las solicitudes se haran mediante el
coordinador deportivo y se presentaran en el departamento de cultura con el
visto bueno del departamento de deporte.

Todos los grupos deberdn rellenar la hoja de solicitud. En la hoja se recogeran los
detalles acerca del acto y las asociaciones organizadoras, y se mencionard el
nombre del responsable facultado. El permiso sera concedido, en su caso, por el
Alcalde.

Una vez utilizada la sala, se dejard tal y como estaba: Limpia y ordenada, asi
como el cuadro eléctrico, etc.

Sera responsabilidad del solicitante.

Si no se cumplen las condiciones citadas anteriormente, el Ayuntamiento de
Lekeitio adoptara las medidas oportunas.

Una vez conseguido el permiso, se abonara el precio publico de 50 euros.

Centros educativos:

Las escuelas del municipio tendrdn reservadas tres sesiones al afio. De ahi en
adelante, sus solicitudes tendran el mismo tratamiento que las de los demas
agentes.

También en el caso de las escuelas deberan asegurarse tanto los limites de aforo
como el uso adecuado de la sala.

El centro educativo se encargard de rellenar la hoja de solicitud para poder
utilizar la sala. En la hoja se recogeran los detalles acerca del acto y las
asociaciones organizadoras. El permiso sera concedido, en su caso, por el
Alcalde.
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= El representante del centro educativo sera el encargado de hacer la solicitud, y
serd el responsable de dar un uso correcto a la sala.

= Una vez utilizada la sala, se dejara tal y como estaba.

= El solicitante sera el responsable de que esto se cumpla.

= Si no se cumplen las condiciones citadas anteriormente, el Ayuntamiento de
Lekeitio adoptara las medidas oportunas.

1.2.1.4. Otros usos (reuniones de empresas, etc.):

= Las solicitudes estaran realizadas por personas fisicas o juridicas, que se
dirigiran al Alcalde.

=  El propio Ayuntamiento serd quien decida si se concede el permiso o no.

=  Para poder llevar a cabo el uso de la sala, habrd que ponerse en contacto con
la empresa que realiza el servicio de proyeccion para Zinemazaleen Elkartea (a
fin de garantizar el uso correcto y la conservacién).

= El coste de la utilizacidn de la sala asciende a 200 euros al dia.

1.2.1.5 Se suscribira un convenio especial con Lekeitioko Zinemazaleen Elkartea.

A todas las solicitudes se les requeriran las condiciones establecidas en las normas
generales. Las solicitudes que no cumplan estas condiciones seguiran la via no ordinaria
a través de una solicitud dirigida al Alcalde.

Del mismo modo que al solicitante se le exigird cumplir las condiciones mencionadas, el
Ayuntamiento se comprometerd a dar una respuesta razonada dentro del plazo
establecido. Asimismo, tanto en las hojas de solicitud como en la pagina web quedara

claro cudl sera el camino que tomara cada solicitud y qué normas deberd cumplir.
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2. ANEXO 4: MODELO DE FUNCIONAMIENTO DE LAS COMISIONES MUNICIPALES,
EQUIPOS DE TRABAJO Y PLENOS

Existirda un amplio espacio para la participacion en comisiones, grupos de trabajo y
Plenos. En estas reuniones que se celebran regularmente se impulsard y se daran
facilidades para la participacion ciudadana. Como criterio general, en cualquier reunion
se establecerdn cauces para facilitar la accesibilidad de los vecinos y vecinas: HHorarios
adecuados, documentacidon accesible, visibilidad tanto de érdenes del dia como de
resimenes de acuerdos, lenguaje claro y facil de comprender, o uso de tecnologias de la
informacion y la comunicacién.

COMISIONES MUNICIPALES:

En el caso de las comisiones, es importante que cada una de ellas garantice un grupo
permanente a fin de que el debate tenga su peso en la decisidn final.

Con los datos de los vecinos y vecinas que muestren su deseo de tomar parte en las
reuniones se creard una base de datos al objeto de realizar las convocatorias de las
diferentes sesiones. En lo respectivo a la utilizacion de dichos datos, en todo momento
se cumplirdn las condiciones que establece la ley de proteccién de datos.

A ser posible se celebraran siempre el mismo dia del mes y al anochecer (manteniendo
la hora). En principio, las comisiones municipales se celebrardn una vez al mes, a no ser
que la propia comisién decida otra cosa acerca de la frecuencia.

Las comisiones municipales son espacios para la presentacion de propuestas y el debate.
No son espacios decisorios. De todas maneras, en la medida en que se garantice la
participacion de los vecinos y agentes ademas de la de los representantes politicos, los
planteamientos podran llevarse madurados a los espacios decisorios correspondientes.
El gobierno municipal mostrara su voluntad politica de llevar los acuerdos a los espacios
decisorios tal y como hayan sido desarrollados en las comisiones.

En asuntos en que no se pueda esperar hasta el dia de la sesion, el acuerdo serd tomado
por la Junta de Gobierno Local. De todos modos, la informacion estard disponible en la

web y el dia de la reunidn se informara sobre los pormenores del acuerdo.

Respecto al intercambio de informacién, el Ayuntamiento tratara de cumplir las
siguientes condiciones:
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ANTES DE LA COMISION

e La convocatoria y el orden de dia se colgaran en la pagina web con 3 6 4 dias de
antelacion.

e Se avisard a todos los participantes la semana anterior a la celebracién de la
comisidén, y siempre con 2 dias de antelacién por lo menos. Se remitird el orden
del dia y la documentacidn necesaria.

e Antes del dia de celebracién de la reunién, a los participantes que no puedan
asistir a la comision se les dard la opcién de dar su opinién, mediante e-mail,
acerca de los temas a tratar. Se podran hacer aportaciones por escrito, y también
existira la posibilidad de reunirse previamente con el presidente o técnico de
comision. Si una aportacion es tramitada con antelacion a pesar de que el autor
no haya podido asistir presencialmente a una comisidn, se contara como
asistencia a la comisién a todos los efectos. El secretario de dicha comision lo
tomara en cuenta.

EN LA COMISION:

e Sellevara el control de los asistentes.

e Elorden del diay la documentacidn estaran al alcance de todos los participantes.

e Se controlaran los horarios de inicio y final de las sesiones. Es importante
distribuir bien los puntos en el tiempo y no pasarse de la hora establecida.
Conviene que los debates sean fluidos, siguiendo metodologias dindmicas. Por
eso, antes de cada reunion habrd que determinar qué tiempo dedicar a cada
punto en funcién de su relevancia.

e La metodologia para tratar los temas ha de prepararse con antelacién. Debe de
garantizarse que la informacién dada sea de facil comprensién, de modo que
todos los participantes puedan asimilarla facilmente. Asimismo, hay que romper
toda limitacibn que pueda condicionar la participacién ciudadana
(organizaciones de sala unidireccionales, dificultades lingliisticas... y utilizar
imagenes, ilustrar explicaciones mediante ejemplos...). En la medida de lo
posible, conviene que los debates surjan de la manera mas natural posible, y
buscar féormulas en ese sentido (debatir los puntos en grupos reducidos y extraer
las conclusiones en grupos grandes...).

e El secretario levantard acta de los acuerdos adoptados.

e Se debe recordar/concretar la fecha de la proxima reunién.

& Hay que recoger por escrito una breve exposicion del acta para luego publicarla
en el boletin y en la pagina web, y enviarla por e-mail a los participantes.

DESPUES DE LA COMISION:
e El resumen de los acuerdos adoptados en la comisidn se colgara en la pagina

web.
e Elresumen sera enviado a todos los participantes via e-mail.
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PLENOS

Se celebrardn con regularidad. En estas reuniones se fomentara asimismo la
participacion de los vecinos y vecinas del municipio, conforme a las
caracteristicas definidas en la Ordenanza Municipal de Participacion,

garantizando la idoneidad del espacio destinado a dichas sesiones.

GRUPOS DE TRABAJO MUNICIPALES

De las distintas comisiones pueden derivarse grupos de trabajo municipales que se
encargaran de trabajos o procesos concretos, o como estructuras de trabajo que
requieren de una dindmica autdénoma. Si bien la actividad de estos grupos de trabajo
deberd ser coordinada por el técnico correspondiente, el funcionamiento podrd ser mas

o menos auténomo en funcidn de cada grupo de trabajo.
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